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Dostarczamy kompleksowych rozwigzan do pracy z dokumentem elektronicznym. -~y
Nasze dziatania koncentrujemy na rozwigzaniach technologicznych firmy Xerox, xerox .‘)
ktore szybko i w prosty sposdb gwarantujg naszym Klientom wprowadzenie duzych

L o ) : Business Partner
oszczednosci w codziennej pracy biurowej.

Zapewniamy wysoko wykwalifikowang kadre konsultantow w procesie organizacji pracy w biurze — poczgwszy
od projektu, przez wdrozenie, szkolenia po opieke nad systemem i kontrole jego rozwoju. Przeprowadzajac
analize Srodowiska pracy, jesteSmy w stanie wskaza¢ miejsca, w ktorych mozliwe bedzie wprowadzenie
oszczednosci zwigzanych z kosztami produkcji i dystrybucji dokumentéw. Tego typu analiza jest podstawg do
zaprojektowania kompleksowego rozwigzania informatycznego w biurze. Mozemy wdrozy¢ zaprojektowany
przez nas system oraz przejac przetwarzanie dokumentdéw od Klienta na zasadzie outsourcingu.

Gtowne obszary dziatalnosci

o  kompleksowa obstuga klienta w zakresie ustug skanowania i archiwizacji dokumentéw
o przejmowanie, skanowanie i archiwizowanie korespondencji
o sktadowanie i udostepnianie dokumentacji w formie papierowe;j
e  zaawansowana obstuga w zakresie publikacji i udostepniania dokumentéw on-line
o bezpieczne publikowane zasobu archiwalnego dla klienta
o integracja repozytorium z zewnetrznymi aplikacjami do przetwarzania dokumentéw
e rozwdj autorskich rozwigzan w zakresie zarzadzania i przetwarzania informacjg w formie elektronicznej
o  budowa aplikacji do zarzadzania dokumentami w oparciu o procesy certyfikacji
o  projektowanie procesdéw przetwarzania i akceptacji dokumentéw w organizacji
e  oferta skanujgcych rozwigzan sprzetowych dla potrzeb przetwarzania dokumentéw w biurze
o  bezposrednio zintegrowanych z systemami elektronicznej archiwizacji i przetwarzania
o szerokoformatowych systemow digitalizacji map i dokumentac;ji projektowej

e  oferta rozwigzan do druku w biurze i masowego druku produkcyjnego
oz wykorzystaniem aplikacji do kontroli kosztow eksploatacji
o  przy wsparciu oprogramowania do zarzgdzania flotg urzadzen drukujgcych

Oferujemy najwyzszg jakos¢ ustug oraz udzielamy petnej gwarancji na zrealizowane projekty. Kazdego klienta
traktujemy indywidualnie. Opracowujemy procedury i zasady wsparcia klienta dostosowane do sytuacji i jego
potrzeb, gwarantujace petne bezpieczeristwo inwestycji, obejmujace konserwacje czy czas reakcji serwisu w

przypadku awarii.

Zapewniamy obnizenie kosztéw sktadowania i przetwarzania dokumentow, eksploatacji urzadzen kopiujgco —
drukujacych i czasu koniecznego na dotarcie do konkretnej informacji. Oferujemy automatyzacje codziennych
czynnosci w procesie akceptacji dokumentéw w elektronicznym systemie obiegu, automatycznego
powiadamiania i kontroli przetwarzania oraz spdjnosc przechowywanych danych.
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synetrix Legislator CPX — zarzagdzanie procesem legislacji

Aplikacja zapewnia ewidencjonowanie w postaci elektronicznej, przebiegu prac nad przygotowaniem aktu
prawnego do ogtoszenia. Podstawowe funkcje systemu:

e  Przechwytywanie, wprowadzanie i przechowywanie przychodzacych dokumentow

e Wspomaganie czynnosci zwigzanych z klasyfikowaniem i grupowaniem dokumentow w segregatory
spraw i wydan

e Organizacja pracy zespotowe] nad sprawg

e Organizacja pracy zespotowej nad wydaniem

e Wspomaganie pracy sekretariatu

System zapewnia automatyczne generowanie numeréw dokumentdéw i spraw w oparciu o schemat klasyfikacji
rzeczowego wykazu akt, tworzenie i operacje na segregatorach, ktére odpowiadajg katalogom i mogg zawierac
dokumenty elektroniczne lub inne katalogi, tworzenie i operacje na segregatorach odpowiadajgcych sprawom
reprezentujgcym prace nad aktami
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spraw, wydan i pozycji.

Aplikacja umozliwia odtworzenie przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw, wspomaga czynnosci zwigzane z
klasyfikowaniem i kwalifikowaniem oraz grupowaniem dokumentéw w akta spraw na podstawie wykazu akt,
przetwarza dokumenty zgodnie z ustawa z dnia 20 lipca 2000 r. o ogfaszaniu aktéw normatywnych i niektérych
aktéw prawnych (Dz.U. z 2000 r. Nr 68, poz. 449), zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz.U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 z pézn. zm.) i jest zgodny z ustawg z dnia 17 lutego 2005
r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. z 2005 r. Nr 64, poz. 565 z
pozn. zm.).

synetrix Skorowidz DS — indeks aktéw prawnych

Aplikacja, ktorej zadaniem jest utatwienie dotarcia do tekstu zrédtowego obowigzujgcych aktéw prawnych.
Skorowidz w wersji elektronicznej zapewnia budowe wielopoziomowe] listy haset dla aktéow prawnych
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gwarantujgc automatyzacje procesu odpowiedzialnego za wprowadzenie i usuwanie aktéw prawnych ze
skorowidza, kopiowanie danych do zewnetrznej bazy danych przeznaczonej dla odbiorcow publicznych,
powiadamianie o zdefiniowanych zdarzeniach w systemie jak np. koriczacy sie termin obowigzywania wpisu w
skorowidzu, odnotowywanie historii zmian w skorowidzu dla ewentualnej weryfikacji przez uzytkownikow
systemu.

Podstawa aplikacji zrealizowana w
Skorowidz przepiséw prawnych 1918-2010r.
ramach systemu Xerox DocuShare,

integruje  sie  bezposrednio z ABCDEFGHIJKLLMNOPRSSTUWZZ
oprogramowaniem Legislator.
Edytor jako osoba odpowiedzialna KARNE SKARBOWE PRAWO

7z . . Kodeks karny skarbowy U jr -DzU 2007 r. Nr111 poz
za zawarto$¢ skorowidza jest 765
upowainiony dO wykonywania Przepisy wprowadzajace Kodeks karny skarbowy U - Dz 1988 r Nr 83 poz. 931
CZynn0§Ci aktualiZaCji struktu ry Naktadanie kary grzywny w drodze mandatu karmnego za wykraczenia skarbowe

R. - Dz.U. 2006 r. Nr 25 poz. 184
publikowanej bazy haset:

Niszczenie przedmiotéw, ktérych przepadek orzeczono na rzecz Skarbu Pafistwa. R. - Dz.U. 2005 r. Nr 244 poz.
2075

° przeszuklwanla skorowidza Wysokos¢ zryczattowanych kosztéw postepowania zwiazanych ze zgloszeniem wniosku

o zezwolenie na dobrowolne poddanie si¢ odpowiedzialnosci w sprawach o R. - Dz.U. 2005 r. Nr 244 poz.
przestepstwa skarbowe i wykroczenia skarbowe 2074

w celu modyfikacji jego

zawa rtos’ci; Odpowiedzialnos¢ podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary. U. - Dz.U. 2002 r. Nr 197 poz.
1661

e redagowania  zawartoSci  Rowniez — KaRNE PRAWO
Uaktualniono 21 marca 2010 r. (Dz.U. Nr 43, M_P. Nr 14}
skorowidza poprzez
wprowadzanie nowych haset, ustaw oraz nowelizacji;
e modyfikacji istniejgcych i usuwania nieaktualnych wpiséw;

o decydowania, ktdre pozycje skorowidza zostang udostepnione powszechnie w Internecie;

Aplikacja do wyszukiwania danych w skorowidzu za posrednictwem dedykowanego interfejsu uzytkownika
odbywa sie przez zewnetrzny serwis internetowy publikujgcy aktualne hasta, wyszukiwane wedtug kryteriow w
dowolnej kombinacji:

e hasto dowolnego rzedu,

e miejsce w publikatorze,

e typ aktu prawnego,

e data publikacji aktu prawnego.

synetrix ePUAP DSX

Aplikacja ePUAP DSX dedykowana jest jednostkom administracji publicznej oraz uczelniom wyzszym i
instytutom naukowym. Zgodnie z ustawg o informatyzacji podmiotdw realizujgcych dziatania publiczne
jednostki te zobowigzane sg do umozliwienia sktadania wnioskdw oraz zatatwiania spraw na drodze
elektronicznej poprzez Elektroniczng Skrzynke Podawczg. Aby maksymalnie obnizy¢ koszty zwigzane
z uruchamianiem nowoczesnych ustug informatycznych proponujemy, do celdw realizacji ustawowego
obowigzku, wykorzystanie infrastruktury Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej, tzw.
,€PUAP” - miedzyresortowego projektu koordynowanego przez Ministerstwo Spraw Wewnetrznych
i Administracji.
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Aplikacja ePUAP DSX jest rozwigzaniem pozwalajagcym na utworzenie bezpiecznej Elektronicznej Skrzynki
Podawczej zintegrowanej z ePUAP w ramach systemu zarzgdzania dokumentami Xerox DocuShare w zakresie
przyjmowania i wysytania dokumentow, a takze (w zaleznosci od potrzeb klienta) petng integracje Systemu
Obiegu Dokumentow z ePUAP w zakresie:

e obstugi procesu doreczania dokumentow elektronicznych interesantom

e mozliwosci rejestracji pism w systemie przy pomocy formularzy dostepnych przez WWW

e wysytania dokumentow elektronicznych na dowolny adres skrytki ePUAP

o weryfikacji i sktadania podpisu elektronicznego

e  obstugi elektronicznych formularzy on-line

e  komunikacji urzedu zklientem za pomocg EBOK ( Elektronicznego Biura Obstugi Klienta) |,
z automatycznym wysytaniem wiadomosci za pomocg poczty elektronicznej

e mozliwosci zdefiniowania i przedstawienia klientom procedur on-line zwigzanych z zatatwianiem
poszczegdlnych spraw

synetrix RejestrUP DSX — archiwum urzedu pracy

Jest aplikacjg archiwum osobowego dedykowanego do obstugi Powiatowych Urzedéw Pracy, ktdéra pozwala na
uruchomienie w Urzedzie Pracy wewnetrznej bazy dokumentéw: umoéw, wzoréw pism i formularzy:

e skanowanych - z dowolnego urzadzenia wielofunkcyjnego czy urzadzenia skanujgcego
e tekstowych (do edycji) — z dowolnego komputera

Dokumenty rejestrowane w systemie majg mozliwos¢ okreslenia miejsca ich przechowywania ze wskazaniem
np. na zasob lokalny w urzedzie lub zewnetrzne archiwum dokumentéw. Wykonanie odpowiedniej akacji w
systemie pozwala na przekazanie informacji do zewnetrznego archiwum w celu dostarczenia oryginatow
dokumentéw.

RejestrPUP to zaindeksowana sktadnicy wiedzy, do ktdrej dostep realizowany jest przez dowolng przegladarke
internetowa, gwarantujaca przeszukiwanie tresci na wiele sposobdw:

e wyszukiwanie petno-tekstowo (po zawartosci — dokumenty tekstowe), wyszukuje po stowie czy ciggu
znakéw

e wykorzystujgc operatory logiczne oraz budowe i zapis zapytan do wyszukiwanej tresci

e 7z wykorzystaniem podstawowego klucza przeszukiwania archiwum jakim jest numer pesel
bezrobotnego lub dowolnym innym atrybucie, ktéry opisuje dokument lub teczke, a szczegdlnosci:

Typie dokumentu

@)

o Dacie skanowania
o Osobie wprowadzajacej dane
o Statusie dokumentu

synetrix Agree DSX — zarzagdzanie umowami

Aplikacja do generowania i archiwizacji umdéw. Pozwala na petng kontrole i zarzadzanie umowami od jej
stworzenia w systemie, poprzez kolejne poziomy akceptacji, realizacje i rozliczenie. System daje mozliwosc¢
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przygotowywania umow standardowych wedtug przygotowanych szablonéw a takze budowania obiegéw
akceptacyjnych dla réinych typow umoéw. Dzieki wielopoziomowemu systemowi autoryzacji wszystkie
tworzone i rejestrowane w systemie umowy sg zabezpieczone przed wglagdem w nie przez osoby niepowotane.
Dodatkowo dla kazdego dokumentu tworzona jest historia wszystkich zmian w jego tresci, rejestrujgca czas,

osobe dokonujgca zmiany, a takze jej zakres.

Podstawowe funkcje aplikacji:

e generowanie umoéw standardowych wedtug szablonéw

e automatyczna numeracja umow i anekséw
e  zarzadzanie statusami uméw

e  zarzadzanie typami uméw

o definiowanie umoéw

e wielopoziomowa akceptacja uméw i szablonéw

e wyszukiwanie uméw wedtug wielu kryteriéw takich jak: kontrahent, data obowigzywania, przedmiot

umowy i wiele innych

e automatyczne powiadamianie o zmianie statusu lub przebiegu realizacji umowy

e automatyczne powiadamianie o wygasnieciu umowy lub zblizajgcym sie terminie jej wygasniecia

synetrix CarFleet DS — zarzadzanie flota samochodowg

Aplikacja wspomaga zarzadzanie flotg samochodowg
w ramach $wiadczonych ustug przez dostawce,

monitorujgc proces wprowadzania
i indeksowania dokumentow zwigzanych
z eksploatacjay samochodu. Obstuga systemu

sprowadza sie do okreslenia rodzaju dokumentu: np.
faktura zakupowa, za ustuge serwisowa, czesci czy
eksploatacje, ktory wraz z odczytanym
z dokumentu unikalnym identyfikatorem samochodu
(nr VIN, nr rejestracyjny) klasyfikuje go umieszczajac
w odpowiednim miejscu we wczesniej przygotowanej
strukturze floty lub tworzy strukture w przypadku,
gdy w historii eksploatacji pojazdu taka struktura
jeszcze nie powstata. System sam $ledzi i weryfikuje
zaséb rejestrujgc historie eksploatacji samochodu,
poczynajac od momentu zakupu, az po jego sprzedaz
lub zuzycie. Wprowadzane dokumenty rejestracyjne,
w procesie weryfikacji, przypisywane sg do numeru
VIN pojazdu. Faktury za paliwo, z wyszczegdlnionym
numerem rejestracyjnym, umieszczane s3 W
strukturze kosztéw eksploatacji przypisanej danemu
pojazdowi. System gwarantuje wyszukanie
kompletnej dokumentacji konkretnego samochodu

wpisujgc wytgcznie jego numer rejestracyjny.
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synetrix InFlow DSX — obieg i akceptacja faktur

Aplikacja do obstugi procesu przetwarzania i akceptacji faktur. Zapewnia zbudowanie wieloetapowej sciezki
obiegu dla sprawnej akceptacji i weryfikacji dokumentéw wraz z kontrolg przebiegu procesu i powiadamianiem
o stanie realizacji na kazdym jego etapie. Proces akceptacji wywotywany jest automatycznie kiedy skanowany
dokument trafia do systemu. Akceptacja moze przebiegac¢ réwnolegle — przez wiele oséb lub szeregowo — w
podanej kolejnosci. Mechanizm wymusza akceptacje w
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Powiadomienie: O Eskalacji, O Postepie Zadania, Kiedy Zadanie Jest Zakoficzone

Eskalacja: Wyslij Przypomnienie do Odbiorcdw Jesli nie skoficzone 1 Dziefi(Dni) Po
Rozpoczeciu Kroku 3

Krok Obiequ 4

Odbiorcy: handlowiec (User-14, handlowiec:DocuShare)DS
Driatania DoWiadomosci

& Internet | Tryb chroniony: wiaczony 3 v H00% -
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Operator ma mozliwo$¢ wprowadzenie danych z dokumentu na zasadzie kopiuj/wklej (po wczesniejszym
przetworzeniu OCR na urzadzeniu wielofunkcyjnym). Faktura po zakonczeniu procesu automatycznie
sktadowana zasobie archiwalnym lub zapisywana jest w aplikacji InArchee do archiwizacji catego zasobu
elektronicznej dokumentacji w firmie.

synetrix InGate DSX — zarzadzanie korespondencja

Aplikacja InGate DSX do obiegu kancelaryjnego jest rozwigzaniem wspomagajgcym zarzadzanie korespondencjg
w firmie. Pozwala na rejestrowanie catej poczty przychodzacej w dowolnym formacie (w tym réwniez e-maili i
faksow) w jednym miejscu, skad nastepnie moze by¢ dekretowana na konkretne oddziaty i referaty. System
wspiera obstuge poczty wychodzacej, poprzez kierowanie pism wychodzacych z dowolnego stanowiska i
automatyczne ich numerowanie. Dodatkowym utatwieniem jest mozliwosc¢ korzystania z bazy adresowe;j
kontrahentéw. Poczta przetworzona przechowywana jest w tatwo przeszukiwanym archiwum InArchee,
aplikacji wspétpracujacej z naszym rozwigzaniem kancelaryjnym, pozwalajagcym na wyszukiwanie po takich
kryteriach jak np. data wprowadzenia, kontrahent, numer i innych.

Podstawowe funkcje aplikacji InGate DSX:

e Ewidencja poczty przychodzacej i wychodzacej
e Dekretacja pism
e Baza adresowa kontrahentow

Gtéwna korzysci z uzytkowania InGate DSX:

e Kompletna korespondencja firmowa w jednym miejscu

e Zmniejszenie ryzyka zagubienia lub zniszczenia korespondencji

e  Prostaiszybka dekretacja, dzieki ktorej pismo trafia do adresata natychmiast po wprowadzeniu do
systemu.

e  Oszczednos¢ czasu dzieki szybkiemu wyszukiwaniu pism archiwalnych.

synetrix InArchee DSX — archiwizacja dokumentow

Aplikacjia do  archiwizacji dokumentéw
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Przetworzone dokumenty w procesie akceptacji czy rejestracji wptywajacej korespondencji po skierowaniu do
archiwum trafiajg do elektronicznej kartoteki posegregowane ze wzgledu na rodzaj, pochodzenie i czas
wystawienia czy otrzymania.
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dokumentacji bezposrednio w zasobie, w

konkretnej lokalizacji — folderze.
Przyktadowe zastosowanie aplikacji InArchee w archiwizacji dokumentacji:

e geodezyjnej i geologicznej

e projektowej /CAD

e proceduralnejiISO

e  kadrowo-ptacowej

e  akt osobowych

e rekrutacji i oceny pracownika

e akt w sprawie

e réwniez umow, pozwolen, wnioskow kredytowych, polis na zycie, reklamacji, ankiet itp.

synetrix DayOFF DSX — zarzadzanie urlopami

Aplikacja DayOFF wspomaga planowanie i rozliczanie urlopdéw, delegacji i innych dni wolnych pracownikéw,
takich jak: zwolnienia lekarskie, opieka nad dzieckiem, odbiér nadgodzin itp. System pozwala na sktadanie
whnioskdw w postaci elektronicznych za pomoca dowolnej przegladarki internetowej. Nastepnie sg one

automatycznie wysytane do akceptacji osoby zastepujacej oraz przetozonego, a system sam powiadamia
kolejne osoby e-mailem o koniecznosci akceptacji.

Zaakceptowane urlopy nanoszone sg na kalendarze urlopowe, ktére sg wizualizacjag wykorzystania urlopu w
wybranym przedziale czasowym przez pojedynczego pracownika lub grupe np. poszczegdlne dziaty firmy.

Dzieki prowadzeniu wspdlnego kalendarza urlopowego dla grupy pracownikdéw, sg oni informowani na biezgco
0 nieobecnosciach swoich wspotpracownikow.
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Rozpatrzone wnioski urlopowe i nieaktualne kalendarze przechowywane s3 w bezpiecznym i fatwo
przeszukiwalnym archiwum, skad mogg by¢ pobrane i wydrukowane przez zainteresowane i upowaznione do
tego osoby.

Integracja z wielofunkcyjnymi systemami skanowania

System DocuShare umozliwia wykorzystanie zaawansowanych mozliwosci urzgdzen wielofunkcyjnych Xerox
realizujacych zarzadzanie dokumentami w systemie bezposrednio z panelu urzadzenia. Taka wspotpraca
pozwala na natychmiastowe pozyskanie i wydrukowanie dokumentu przechowywanego w repozytorium, oraz
na wprowadzenie dokumentu (wraz z podaniem jego cech) do okreslonej lokalizacji, ktéra to moze
automatycznie inicjowac proces akceptacji lub w prosty sposdb sktadowac dokument.

Wspotprace bezposredniag z

Xerox DocuShare’ 'h“mjﬁh"” .

urzadzeniem, ale réwniez z
dowolng zewnetrzng
aplikacja do przetwarzania

obrazu, zapewnia Xerox
Extensible Interface
Platform (EIP). EIP to
platforma, dzieki ktorej
ekran dotykowy urzadzenia
zapewni obstuge
dokumentéw zgodnie z
wymaganiami klienta tak,
aby modgt korzysta¢ z
technologii wydajniej,

zgodnie z dotychczasowym
—— | schematem pracy.

Na potrzeby bezposredniego skanowania do zasobu DocuShare ma wbudowang mozliwos¢ tworzenia strony
wiodacej definiujgcej parametry skanowania (pozwala to na skanowanie z wykorzystaniem dowolnego
urzadzenia, niezaleznie od sposobu podtgczenia lub stopnia integracji z DocuShare) w celu skanowania
bezposrednio we wskazane miejsce:

do wskazanej lokalizacji w repozytorium (teczki, segregatora w archiwum)
do prywatnego zasobu uzytkownika
nowego dokumentu(lub jego nowej wers;ji)

o 0 T o

do procesu — przy wykorzystaniu mechanizméw zarzgdzania projektami

Skanowanie dokumentéw do DocuShare odbywa sie z dowolnego urzgdzenia wielofunkcyjnego Xerox
wspierajgce funkcje scan-to-email dzieki mozliwosciom Email Agent'a, poprzez wspoétdzielone i monitorowane
zasoby sieciowe (SMB/FTP) oraz bezposrednio poprzez Direct Scan z zaawansowanych urzgdzen Xerox MFP.
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Referencje

Nasze dotychczasowe doswiadczenie i na biezgco podnoszone kwalifikacje pozwolity nam na implementacje

wielu projektow w zakresie audytu Srodowiska dokumentowego klienta, wdrozenia aplikacji do zarzadzania

dokumentami oraz $wiadczenia ustug przetwarzania dokumentéw, w tym skanowania i udostepniania

dokumentacji w wersji elektronicznej. Z naszych ustug korzystaja:

Rzagdowe Centrum Legislacji, Krajowa Szkota Sgdownictwa i Prokuratury, WODGIiK w todzi, MODGIK w todzi,
Powiat kielecki, Powiat fowicki, Powiat opatowski, Powiat sieradzki, Powiat sochaczewski, Urzad Miasta

w Piotrkowie Trybunalskim, Sad Rejonowy w Zdunskiej Woli, Powiatowy Urzad Pracy w Piotrkowie

Trybunalskim, Zarzad Drég Wojewddzkich w todzi, Mazowiecka Spdétka Gazownictwa Sp. z 0.0., OPEGIiKA

Sp. z 0.0. w Elblggu, Xerox Polska Sp. z 0.0., Stanley Sales & Marketing Poland Sp. z 0.0., Medana Pharma SA,

Wydawnictwo Egmont Sp. z 0.0.



